TRACCIA 1

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Calibri;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 14;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: sottolineato;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a sinistra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 2 cm dal margine destro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in alto al centro in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all’interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all'interno della seconda
colonna;

- Inserisca, all'interno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal piu recente.
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TESTO WORD

Le isole Eolie, Lipari, Vulcano, Stromboli, Filicudi, Alicudi e Panarea, si trovano a nord est della
Sicilia e rappresentano “una straordinaria testimonianza” di nascita ed evoluzione di isole
vulcaniche. Nonostante I’attivita vulcanica ancora in corso, le Eolie sono isole affascinanti, un
ambiente naturale ricco di flora e fauna con meravigliose spiagge, cale, grotte insenature, faraglioni,
e con una grande “varieta e ricchezza” di fondi marini. Al vulcanesimo sono legati anche 1 primi
insediamenti umani a Lipari e Salina, risalenti ad alcuni secoli prima del 4000 a.C., per la ricerca e
’utilizzo dell’ossidiana, il vetro vulcanico dovuto al “raffreddamento della lava”, che costituiva il
materiale piu tagliente di cui si potesse disporre. Questo commercio portd alle isole una
straordinaria prosperita. Lo studio delle isole ha fornito alla vulcanologia la definizione di due tipi
di eruzione, la vulcaniana e la stromboliana, e continua ad arricchire la scienza del settore.
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ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
in
ARRIVO

DOCUMENTO
in
PARTENZA

NUME
RO
ORDIN
E
secondo
il criterio
previsto
dalla
traccia

Prot: DIP-030017-07/07/2021

Mittente: Dipartimento della protezione civile
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Permessi studio

Prot: DIP-0037264-18/09/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ministero degli Esteri

Oggetto: Nulla osta alla proroga del comando END presso il Parlamento
Europeo

Prot: DIP-013637-18/06/2022

Mittente: Dipendente PCM

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Manifestazione interesse mobilita intercompartimentale
comando

Prot: DIP-058122-21/11/2022

Mittente: Dipartimento per le politiche europee
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Risposta richiesta adesione a sciopero generale

Prot: DIP-0025691-28/07/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Documentazione fruizione permessi straordinari Legge 104/92

Prot: DIP-036874-29/07/2021

Mittente: Dipendente PCM

Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Richiesta rimborso spese missione

Prot: DIP-065823-31/12/2022

Mittente: MIUR

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Dipendente PCM - Assegnazione temporanea c/o altra
Amministrazione

Prot: DIP-0040029-26,/08/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Corte dei Conti

Oggetto: Documentazione relativa all'assenza dal servizio a vario titolo

Prot: DIP-0002431-05/02/2023

Mittente: Ufficio per il controllo interno, trasparenza e integrita
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Astensione facoltativa

Prot: DIP-054397-16/10/2021

Mittente: Dipendente PCM

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Modulo adesione al fondo di assistenza sanitaria integrativa




